UY BAN DAN TOC

TRUNG TAM CHUYEN DPOI SO

Ha Noi, ngay 31 thang 12 nam 2023

CHUONG TRINH CONG TAC TUAN 01 NAM 2024 (Tir ngay 01/01 — 05/01/2024)

Stt

Noi dung cong viéc

Chuyén vién/lanh dao
thue hi€én

Lanh dao/thu
trweong vu, don
vi phu trach

Thoi gian
hoan thanh

Yéu cau két
qud/San pham

Ghi chu

Thuc hién Thong bao so 1435/TB-UBDT
ngay 17/8/2023 vé y kién chi dao cua Bo
truong, Chii nhiém vé chi tiéu tuyén dung
cong chirc, vién chirc nam 2023

Nguyén Thi Phung, Phé
phong TCHC

Ban Giam doc

Nam 2023-
2024

Bao cao

Xay dung vi tri viéc lam cua Trung tam CDS
(Cong vin huéng dan s6 883/CV-TTCB)

CBCC

Giam dbc Trung
tam

Nam 2023-
2024

bé an va cac van
ban lién quan

Trién khai cong dién 1372/CB-TTg ngiy
15/12/2023 cta Thu tuéng Chinh phil vé tang
cuong quan 1y thu ngan sach NN, tiét kiém
chi, cha dong diéu hanh ngan sach NN trong
thang 12 nam 2023 va nhing thang dau nim
2024...

Thuc hién ché do bao céo théng ké nganh Noi1
vu nam 2023

Nguyén Thi Phung

Ban Giam doc

25/01/2024

Bao cao

Quyét dinh Phé duyét Dé an "Kién toan to
churc by may, nang cao nang luc quan ly nha
nudc va thue thi phap luat vé chuyén di sd tir
trung wong dén dia phuong dén nam 2025,
dinh hudng dén nam 2030

Trién khai Cong vin s6 7269/BNV-TCBC ngay
11/12/2023 ciia B6 Noi vu

Bao cao

Chi dao viéc dang tai nd1 dung Trang
Chuyén d6i s6 cua Uy ban Dén toc

Hoang Thi Nguyét, k¥ su
phong CNTT; Pham Thi
Thuy, k¥ su phong CNTT;
Hoang Vinh Ha, k¥ su

Ho Kim Hang,
Ph6 Gidm doc

Nam 2024

Tin, nd1 dung cac
van ban




phong CNTT

Tiép tuc trién khai cong vin s
1552/BTTTT-THH ngay 26/4/2022 ctua Bo
Thong tin va Truyén théng vé viéc Hudng
dan k¥ thuét trién khai Dé an 06 (phién ban
1.0)

Lé Van Hung, Truong
phong CNTT; Do Viét
Thing, Pho Trudéng phong
CNTT; Nguyén Viét Tiép,
ky su phong CNTT; Ngb
Thanh Trung, ky su phong
TCHC

Phé Gidm

Nam 2024

Thuc hién cac nhiém vy ing dung cong nghé
thong tin cia UBDT dé thuc hién chinh phu
dién tir theo Nghi quyét 36a/NQ-CP ngiy
14/10/2015 (nay 1a Nghi quyét 17/NQ-CP
ngay 07/3/2019 cua Chinh phu)

- Tiép tuc duy tri cac duong truyén cap
quang Internet va Cong thong tin dién tu
UBDT; hé thong phong hop truc tuyén

- Tiép tuc duy tri cac dudng truyén cap quang
Internet va Céng thong tin di¢n tir; hé théng
phong hop truc tuyén; 02 duong truyén internet
két n6i dén Vu Cong tac dan tdc dia phuong bo
phén tai Dak Lak, Can Tho.

- Gia han ban quyén phan mém, phan cing
bao mat: Thuong thao hop dong;

- Dién tap thyc chién dam bao an toan thong
tin mang tai Uy ban Dan toc theo Chi thi s6
18/CT-TTg ngay 13/10/2022 cua Thu tudng
Chinh pha: Hoan thién ké hoach Dién tap
thuc chién dam bao an toan thong tin mang
tai Uy ban Dan toc

Lé Van Hung, Truong
phong CNTT; Do Viét
Thang, Pho Trudng phong
CNTT; Nguyén Viét Tiép,
ky su phong CNTT; Ngb
Thanh Trung, k¥ su phong
TCHC

Ha, Giam doc

Nam 2024

Kénh truyén, thiét
bi, ban
phan mém

quyeén

Xay dung P& an Chuyén d6i sd trong co

Lé Van Hung, B6 Viét
Thang, Nguyen Viét Tiép,

Ban Giam doc

Théng
9/2024

Thu




quan lam cong tadc dan toc theo chu truong
cua Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu

Hoang Vinh Ha, Ng6
Thanh Trung, Nguyén Thi
Phung, Pham Thi Dung

tudng;
Du thao Qb cua
Thu tudng; Bé an

Nguyén

11 | H tro ngudi dung su dung quan ly van ban; | Lé Van Hung, Truong | S8 ANch Thué{ng Bao céo
cai dit va huéng din sir dung chit ky sb cho | phong CNTT; Phan Vin | Ha, Giam doc Xxuyen
Can bo CCVC cua Uy ban Hiéu, k¥ su phong TCHC
12 | Cap nhat, dang ky, cap méi ching thu sd; sé | Hoang Thi Nguyét, k§ su N‘guyé'l} A,Ng(,)c Thu’c‘{ng Van ban; File anh
hoa chit ky s6 vao thiét bi Token cho cong | phong CNTT Ha, Giam doc Xxuyen
chire Uy ban Phan Vin Hiéu, ky su
phong TCHC
13 | Phuc dap cic van ban vé tmg dung CNTT Lé Van Hung, Trudng Nguyé_n Ngoc | Thuong | vian ban
phong CNTT Ha, Gidm doc xuyén
14 | Quan tri, duy tri cic kénh truyén Internet Pd Viét Thang, Pho Ng_uyén Hqéng Thuong | HE ‘Ehéng hoat
Truéng phong CNTT; Hai, Pho Giam xuyén dong on dinh
Nguyén Viét Tiép, k§ su | 40¢
phong CNTT; Pham Thi
Thuy, k¥ su phong CNTT
15 | Quan tri, duy tri hé thong phong hop tryc | D6 Viét Thang, Pho Ng}lyén Hqémg Thuong | H¢ ‘Ehéng hoat
tuyén Truéng phong CNTT; Hai, Pho Giam xuyén dong 6n dinh
Nguyén Viét Tiép, ky su | 90¢
phong CNTT
16 | Quan tri, duy tri h¢ théng thu dién tir, dich vu | D& Vigt Théng, Pho | Nguyen Hoang Thuong | HE  thong  hoat
Céng TTPT, PHTN Truéng phong CNTT; | Hai, Pho Giam xuyén | dong on dinh

Nguyén Viét Tiép, ky su
phong CNTT; Pham Thi
Thuy, ky su phong CNTT,;
Hoang Thi Nguyét, ky su
phong CNTT; Phan Van
Hiéu, k§ su phong TCHC

doc




17

Quan tri, duy tri hé théng mang, bao mat

b5 Viét Thiang, Pho
Truong phong CNTT,;
Nguyén Viét Tiép, k§ su
phong CNTT; Ng6 Quang
Khai, k§ suw phong CNTT

Nguyén Hoang
Hai, Phé Gidm
doc

Thuong
xuyen

Hé ghéng hoat
dong 6n dinh

18

Backup hé théng (sao Iuu du phong)

Pd Viét Thiang, Pho
Truéng phong CNTT,
Nguyén Viét Tiép, k§ su
phong CNTT; Ngé Quang
Khai, ky su phong CNTT,;
Pham Thi Thuay, ky su
phong CNTT; Hoang Thi
Nguyét, k¥ su phong
CNTT

Nguyén Hoang
Hai, Pho Giam
doc

Thuong
xuyén

Hé théng hoat
dong 6n dinh

19

Tra 101 van ban cua cac bd, nganh, tinh,
thanh va cac vy, don vi thuoc Uy ban Dan
toc

Nguyén Thi Phung, Pho
Truéng phong TCHC;

Lé Van Hung,
phong CNTT.
Ng6 Thanh Trung, ky su
phong TCHC

Truong

Nguyén Ngoc
Ha, Giam doc

Thuong
xuyén

Cong van

20

Thuc hién cong tac td chirc can bo, ké hoach,
ché do chinh sach, thi dua khen thuong...

Nguyén Thi Phung, Pho
Truéng phong TCHC

D6 Lan Huong, chuyén
vién phong TCHC

Nguyén  Ngoc
Ha, Giam doc

Thuong
xuyén

Bao cao

21

Thuc hién cong tac hanh chinh; quan tri

Nguyén Thi Phung, Pho
Truéng phong TCHC;

Ng6 Thanh Trung, ky su
phong TCHC

Nguyén Ngoc
Ha, Giam doc

Thuong
xuyén

Bao cao

22

Thuc hién cong tac van thu, thu kho, tha quy

Ngdé Thi Kim Phuong,

Nguyén Ngoc
Ha, Giam doc

Thuong
xuyén

Bao cao




chuyén vién phong TCHC;
b6 Lan Huong, chuyén
vién phong TCHC.

23 | Thyc hién cong tac tai chinh, ké toan Pham Thi Dung, Phu trach Nguyél} ANch Thu’c‘{ng Béo céo
ké toan; Trinh Thi Bao | Ha, Glam doc Xuycn
Cham, chuyén vién phong
TCHC
Noi nhan: GIAM POC

- B6 trudng, Chu nhiém UBDT (dé b/c);
- TT, PCN Noéng Thi Ha (dé b/c);

- Ban Giam déc TTCDS;

- Luu: VT, TTCBS.

Nguyén Ngoc Ha




